河北农业大学教职工探亲报销审批表

	姓 名
	婚否
	父母（或爱人）单位或住址
	备注

	
	
	
	

	    兹有          （单位）        同志于     年  月由保定到            去探亲符合以下条件    ,予以报销             年度探亲路费。

①未婚职工探望父母，报销往返路费；

 ②已婚职工探望配偶，报销往返路费；

 ③已婚职工四年一次探望父母，报销超过月基本工资30%以外部分。   

	中层单位审核意见

年   月   日
	人事处意见

年   月   日


……………………………………………………………………

财务处：

    兹有            (单位)         同志于     年   月由保定到                    去探亲符合以下条件    ，请予以报销           年度探亲路费。

1  未婚职工探望父母，报销往返探亲路费；

    ② 已婚职工探望配偶，报销往返探亲路费；

    ③ 已婚职工四年一次探望父母，报销超过月基本工资30%以外部分，该同志岗位工资：      薪级工资：      。  

                                    人 事 处   
                                    年  月  日                                                          

